教育与人文学院
2017年度学生转专业工作实施细则
依据《常州工学院学生转专业管理办法（修订）》（常工政教〔2016〕27号）和《教育与人文学院学生转专业选拔考核办法》及学校《关于做好2017年度学生转专业工作的通知》（常工政教〔2017〕13号）制定本工作细则。
一、转专业领导小组成员
组  长：陆克寒
副组长：张建波、张巧凤
成  员：毕翔、鞠彩萍、杨晓岚、印兴娣、杨丽莉、吴荆平
秘  书：秦立珍
二、转专业实施办法
1．转入和转出比例
教育与人文学院按照满编汉语言文学专业、秘书学专业45人/班，小学教育专业35人/班且不新增班级的原则确定各专业转入名额，学院总体控制；各专业转出学生比例不设上限。
2．转入和转出条件
（1）凡符合学校转专业政策规定的学生均可在第十六周周五（6月23日）前向教育与人文学院提出转出申请；
（2）转入条件及程序：按《教育与人文学院学生转专业选拔考核办法》执行。
三、转专业工作日程安排
根据学校转专业工作相关文件安排，制定教育与人文学院转专业相关日程。
1．上报《教育与人文学院2017年度学生转专业工作实施细则》及各专业接收学生计划。填写《常州工学院接收学生转专业计划表》，于第十二周周五（5月26日）前连同本细则报教务处学籍管理科，负责人秦立珍。
2．审核教育与人文学院2017年度学生转出申请材料。对本学院申请转专业学生的材料真实性进行审核，在学生递交的《常州工学院学生转专业申请表》上签署意见并加盖公章，于第十七周周五（6月30日）前将申请表及相关申请材料返还学生，负责人秦立珍。
3．接收教育与人文学院2017年度申请转入学生的申请材料。第十八周周三（7月5日）前接收申请转入学生《常州工学院学生转专业申请表》（一式三份）以及相关申请材料，负责人秦立珍。
4. 对申请转入教育与人文学院的学生进行选拔考核。所有参加选拔考核的学生必须提交完整的《常州工学院学生学业成绩表》。第十九周周五（7月14日）开始，根据学生申请人数和各专业接收转入计划数，按《教育与人文学院学生转专业选拔考核办法》规定，采用面试或者笔试与面试相结合的方式进行选拔考核，第二十周周日（7月23日）前确定拟接收转专业学生名单，并在教育与人文学院网站上进行5个工作日的公示，于7月28日前完成。负责人陆克寒。
5．对申请转入教育与人文学院学生的资料进行留存。根据选拔考核和公示结果，在学生递交的《常州工学院学生转专业申请表》上签署意见并加盖公章。对于拟同意接收的，于7月31日前将申请表及相关申请材料送交教务处学籍管理科。对于不同意接收的，申请表及相关申请材料由教育与人文学院留存。负责人秦立珍。
6．上报教育与人文学院2017年度学生转专业工作结果。填写《常州工学院学生转专业选拔考核情况汇总表》，于7月31日前报教务处学籍管理科。负责人秦立珍。
四、其他说明
（1）请申请转入学生随时关注教育与人文学院网站，未按时参加学院组织的考核者，视为自动放弃资格。
（2）本细则如有与学校教务处文件冲突之处，以教务处文件为准。请拟转入学生注意查看学校教务处网站。
教育与人文学院
二〇一七年五月十五日
