
师范学院每周工作安排（第 1 周）

2024 年 9 月 2 日—9 月 8 日

星期（日期） 时间 内容 召集人 负责部门 参加人员 地点

星期日（9月 1日） 10：00-11：30 党政联席会 肖华、崔涛 办公室 党政领导、姚冬梅 粹化楼 310

星期二（9月 3日） 16：00-17：30 学生工作会议 王爱祥 办公室 肖华、全体辅导员、赵文 粹化楼 325

星期三（9月 4日）
14:00-15:00 申硕扩点工作推进会 崔涛、杨丽莉 办公室 教授、副教授职称人员 粹化楼 310

15：00-16：00 教研活动 张志欣 办公室 全体教师 系部自定

星期四（9月 5日） 15：00-16：30
学习贯彻党的二十届三中全

会精神宣讲报告会
王传金 宣传部 肖华、崔涛、专职学生辅导员代表

文新楼辅楼

二楼报告厅

星期五（9月 6日）

9：00-10：00 党委（扩大）会议 肖华 办公室
肖华、王爱祥、张志欣、王健、刘成娟、姚冬梅、

赵文、党支部书记
粹化楼 325

10：00-11：30 党委理论中心组集中学习 肖华 办公室
肖华、王爱祥、张志欣、王健、刘成娟、姚冬梅、

赵文、党支部书记
粹化楼 325

星期六（9月 7日） 全天 新生报到 王爱祥 学工办 党政领导、全体辅导员、新生班班主任 图书馆前等

主

要

工

作

内容 协调人 承办人 时间

教职工慈善一日捐工作 肖华 许晓芳 9.3 前

学生综合测评和奖学金评选 王爱祥 全体辅导员、班主任 9.15 前

迎新活动 王爱祥 全体辅导员 9.6 前

学生慈善一日捐 王爱祥 全体辅导员 本周

心理关注学生材料整理 王爱祥 王利 本周
暑期经济困难学生走访材料整理和经济困难学生认定 王爱祥 刘天一 本周

求职补贴申报和就业案例上报 王爱祥 钱云 本周

期初教学检查 张志欣 党政领导、院教学督导、系主任 本周

毕业生返校重修 张志欣 赵晨 本周

毕业生结换毕、学位补授材料审定 张志欣 赵晨 本周

2024 级人才培养方案初稿提交 张志欣 系主任、赵晨 本周

教材领取 张志欣 任课教师 本周

2024 届毕业论文抽检准备工作 张志欣 系主任、赵晨 9.20 前

2024 届毕业论文材料归档 张志欣 系主任、赵晨 9.13 前

2023-2024-2 学期教学资料归档 张志欣 系主任、赵晨 9.30 前

粹化楼新增设备及改造项目统计 杨丽莉 吴蕾、徐忆巍、李斌强、张文娟 本周

粹化楼各实验室、实训室整理 杨丽莉 吴蕾、徐忆巍、李斌强、张文娟 本周三前

备注：请全体教职工周三下午 13:30-14:00 到 323 综合办签到。




